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	スタッフ マニュアル
	Welcome to our company
	1日の流れ

	① 出勤 ② 開店準備 ③ 運営 ④ 片付け ⑤ 閉店
	17:50 ~18:00　
	~22:00 22:10
	（21:30ラストオーダー）


	① 出勤タイムカードの打刻 ② HACCP（衛生管理）チェック ③ Instagram予約チェック ④ レジ金額を確認する
	出退勤タイムカードの打刻
	IDとPASSは個別で配布します

	HACCP（衛生管理）チェック
	HACCP（衛生管理）チェック
	HACCP（衛生管理）チェック
	HACCP（衛生管理）チェック
	②開店準備

	① 掃除（キッチン・ホール・トイレ） 　※お客さんがいない間などに適宜行う ② 食器洗い（残っていれば） ③ 在庫確認（発注が必要なら報告）
	① ストーリーの更新 ② フォローとDM作業 ③ DMの返信作業
	① ストーリーの更新
	② フォローとDM作業
	①お店の近くの飲食店アカウントを探す ②近くの飲食店をフォローしている人をフォローする（目安は1日20フォロー程度） ③フォローバックが返ってきたらDMをする ④DM文章はコピペでOK

	① フード提供 ② ドリンク提供 ③ 接客 ④ 会計
	お通し・チャージ料

	・500円
	フード

	・パスタ
	・ショートパスタ
	フード

	・湯煎
	・流水
	・グラタン
	・湯煎メニュー
	・流水メニュー
	・流水解凍
	・湯煎解凍
	【割り方】 ・ストレート そのまま出す ・ロック 氷だけ入れて出す ・水割り 水で割って出す ・ソーダ割り 炭酸水で割って出す ・ウーロン割 ウーロン茶で割って出す

	ドリンク
	ドリンク
	①ビール
	②ウーロンハイ
	③ハイボール
	④麦焼酎
	ドリンク
	⑤芋焼酎
	⑥アルパカ（赤）
	⑦アルパカ（白）
	⑧カシス
	ドリンク
	⑨レモンサワー
	⑩ウーロン茶
	⑪炭酸水
	ボトルワイン
	接客
	会計
	③クレカ、QR決済などの場合は 決済端末を使って会計する

	① 洗い物（適宜済ませておく） ② ゴミ捨て（ルールは店舗毎による） ③ ガスの元栓を閉める ④ 電気の消灯
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